Ha ocHoBy oapeabe 13 ynaHa 14. Ctas 1. 3aKoHa 0 apXMBCKOj rpahu 1 apXnBCKOj AeNaTHOCTU
(Cn. ThnacHuk PC 6/2020) 1 unaHa 119 ctas 1 Tauka 1) 3akoHa 0 ocHOBama cucTema 06pasoBarba U
Bacnutama ("CnyxbeHun rnacHuk PC", 6p. 88/2017, 27/2018 - ap. 3akoH u 10/2019), LWKoncku
0A60p EKOHOMCKO-TproBuHcKe wWwKone CeHTa aAaHa 15.6.2021, Ha CcBOjoj ceaHULN, AOHOCU:

NMPABUNTHUK
0 HauMHY eBUAEHTUPaAHbA, KNacuPUKOBakba, apXMBUPaba M YUyBakba apXuBcKe rpahe u
OOKYMEHTapHOr maTepmjana

|. ONWTE OAPEABE

Ynan 1.
Osum MpasuaHUKOM yTBphyje ce HauMH eBUAEHTMPAbA, KNaCUPUKOBaHba, apXmMBUpatkba U
yyBatba apxmBCKe rpahe M JOKYMeHTapHOr maTepujana Kol EKOHOMCKO-TProBMHCKe wWKone CeHTa
(y pamem Tekcty LWKona ).

YnaH 2.

MocnoBn Ha eBUAEHTUPAKY, KAacudUKOBaky, apXMBMpParky M YyBakby apXxuBcKe rpahe wm
[OKYMeHTapHOr maTepujana obyxeatajy:

— NpUMatkbe U Npernegare nowTe,

—3aBoheme akaTa U NpeagmeTa 1 AOCTaB/bakbe UCTUX Y pajd,

— aAMUHUCTPATUBHO-TEXHMUYKO 0bpahunBare akaTa U NpeameTa,

— OTNpematbe MnowTe,

— pasBoheme nouwre,

— apXMBUpPaHe M CTPYYHO OApKaBakbe apxuBe,

— oflabuparse apxmBcKe rpahe n nsnyunsame 6esBpegHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana,

YnaH 3.

Y okBMpYy nocnosa 13 YnaHa 2. nojeAnHN TepMUHU UMajy cnenehe 3Havetbe:

— AKT (cny»kbeHu gonuc) je cBakM MMcaHW cacTaB Kojum ce nokpehe, mema, AoNyHaBa,
npekuaa unv 3aspLuasa cnyxbeHa ay*Hoct LLkone.

— Mpwunor je nucaHu ctaB (AOKymeHaT, Tabna, rpaduKoH, LpTeX) Koju ce npunaxke ys
cny>KbeHn gonuc paau ponywasakba, objawrbaBarba MW [OKasMBakba CafaprkuMHe cnyKbeHor
aonwuca.

— MpeaMmeT je cKyn cay*K6eHUx gonuca u npuaora Koju ce oAHOCe Ha UCTO NUTakbe U YUHe
LesInHy.

— [ocuje je ckyn npeameTa KOjuU ce OAHOCE HA UCTY MATEPWUjy WM HA MUCTO MPaABHO WMAU
$u3nUKO nunue.

— dacumKna je CKyn BuLWE NpegmeTa AN AoCMjea Koja ce nocae 3aBpLIeHOr NOCTynKa vysajy
cpeheHn y uctom omory.

— ApxuBCKY rpaly YuHW maTepujan TpajHOr poKa YyBara HacTao pagom LLkone.

— [loKyMeHTapHM MaTepujan ca POKOM YyBarba YMHM MaATePUjan Koju je o 3Hayaja 3a Tekyhu
pag LLKkone nan matepujan Kome poKk YyBakba HUje UCTEKao.

— be3BpeaHN OOKYMEHTapHW maTepujan 4YnmHM maTepujan LLIKone Kome je MCTeKao pPoK
yyBama.

— MucapHu1La je opraHn3auMoHa jeAnHULA AN PafHO MeCTO rae ce BpLue cneaehu nocnosu:
npujem, oTBapake, npernefarte W pacnopehuBarbe MOWTE, €BUAEHTUPAHbE U 34PYKMBaHbE
cny>kbeHux gonuca, A0CTaB/bakbe AOMNMUCA YHYTPALIHBUM OPraHM3aLMOHUM jeANHULLAMa, OTNpeMatbe
nowrTe, pa3Bohere Kao U hUXOBO CTaB/bakbe Y apXUBY U YyBakbe.

— ApXMBCKM POHA, YMHE CBM apXMBCKM NPeSMETU KOjU Cy HacTaam nocnosakeem LLkone.

— ApxuBa MucapHuULEe je CacTaBHW Ae0 NUCAapHULE Trae ce 4yBajy 3aBpLUEHM npeameTn Ao
WCTEeKa HapegHe rogMHe y 04HOCY Ha roAMHY Kaja je npeaMeT peLUeH.



— ApPXMBCKM Aeno ce cacToju oA jeaHe WAW BULLE NPOCTOPUja OABOjEHUX Of, NUCAPHULE Y
KOjMa ce YyBa apxuBa CTapuja o4 ABe roguHe.

Il. APUMAKSE U NPEMNEQAHE NOLUTE

Ynah 4.
Mpumatbe nowTe BPLWM ce Ha oapeheHom MecTy y cacTaBy nNucapHuUe-KaHuenapuje. MowTa
ce Npuma y peiloBHOM pagHOM BPeMEHY, a npuma je osnawheHo anue LWkone.
YnaH 5.
Mpujem nowTe AOCTaB/beHE MPEKO Kypwupa, noteBphyje ce NoTNMCOM AOCTaBHE KhUre 3a
MECTO, AOCTaBHULE, NOBPATHULE WU/IN HA KOMUjU NMMUCMA UYKNjK CE OPUTUHAN NPUMA.
YnaH 6.

Mpumatkbe nowTe BpWM ce MyTeM HenocpegHe npegaje nowTe WAM M3 MOWTaHCKOr
nperparka.

OsnawheHo nuue LLKone Kaga HenocpeAHO NpUMa NOWTY 04, CTpaHe A0CTaB/bada Kypupa,
AYKHO je Aa noTBpAM Npujem MoLluM/bKe cTaB/bajyhn 4aTym v yMTak NOTNUC Yy AOCTaBHOj KHbU3K, Ha
AOCTaBHUUM, MNOBPATHULM WAM Ha KOMWjU aKaTa uuju ce opurMHan npuma. MNopes noTnuca
osnawheHo nuue LLIKone Kaga npuma NowTy, CTaB/ba U CyKOeHU neyar.

Mprmatbe NowTe NPEKo NOWTaHCKe CAyKbe AN NoAn3atbe M3 NOLTAHCKOr NperpaTka Bpwu
ce no Baxkehum nowTaHCKMm nponucuma.

YnaH 7.
O6uyHy nowTy oTBapa osnawheHo nuue LWkKone.
MoBep/bMBY MOLWTY, MOLWMW/bKE Yy BE3M Ca JIMUMTALMjOM, KOHKYPCOM M C/AMYHO OTBapa
AupekTop LLKone.
YnaH 8.
Mpun oTBapamy nowTe Tpeba NasnuTK 4a Ce He OLWTETU HeHa CagpPKMHA KAao M Aa Y KOBEPTU He
OCTaHe HeKu nNpuaor.
Y cnyyajeBuMa Kaga fatym npegaje nowTe moxke 6UTM og 3Ha4vaja 3a payvyHarbe POKOBa, Y3
NPUM/bEHY NOLIN/bKY 06aBE3HO NPUIOKUTU KOBEPAT.
YnaH 9.
3a nowusbKe Koje cy npumsbeHe owTeheHe, 3aNMCHUYKM AN KPaTKOM 3abenielkom, Koja ce
ynucyje HenocpeaHo y3 oTUCaK NpujeMHor WwTambusba, KOHCTaTyje ce BpcTa M 06Mm owTehemsa.
Ynan 10.
Ha cBaKy npumsbeHy nowmnsbky osnawheHo anue LLKone yTUCKyje NpujemHun WTambusb.

YnaH 11.

MpumsbeHy nowTy, no npasuny, pacnopehyje osnawheHo nnue LLIKone Koje je AMYHO oTBapa
n nperneaa.

Ynan 12.
PasBpcTaBarbe nowTe ce BPLIM UCTOT AaHa Kajda je U NpUmM/beHa.

11l. 3BABOBEHE AKATA U NPEOMETA
Ynan 13.

LLIkona Bogu ypegHy eBuMaeHumjy 0 CBOjOj NPUM/bEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj NoWwTK. AKTa ce
€BMAEHTMPAjy M A0CTaB/bajy y pPag UCTOr AaHa Kaga Cy U NPUMIbEHM.



YnaH 14.

OcHoBHa EBM,D,EHLI,VIja aKaTa je 0EeN0oBOAHMK. YMECTO AeN0BOAHMKA MOXKe ce KOPUCTUTU HEKA
Apyra OCHOBHa eBVIAEHLI,VIja 3a 3aBOF)6H:~e dKaTa: €/1eKTPOHCKN OeNOBOAHUK, KapTOTEKa, AHEBHU
M3BELLITaj, eBNOEHUNOHN IWICTMh, nonnc akKata 3a MACOBHaA AOKYMEHTa, €NEKTPOHCKa o6pa,u,a
nogaTtaka, han KOM6MHaLI,Mja BULWIE NOMEHYTUX CUCTEMA.

Ynan 15.

[enoBoAHUK ce BOAM MO CUCTEMY OCHOBHUX BpojeBa n noabpojeBa. OCHOBHUM GpojeBuma
03Ha4aBajy ce npegMmeTH, a nogbpojesMma AONUCKU KOjU ce ogHOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBohere NpegmeTa y Ae10BOAHUK BPLUK ce Ha ciesehn HaumH:

— VY pybpuKy 1 ynucyje ce oCHOBHM 6pOj A€N0BOAHMKA,

—y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTKa cagpXuHa akTa — NpeameTa,

— Y pybpuKy 3 ynucyje ce noabpoj,

—y pybpuKy 4 ynucyje ce gaTym npujema,

—y pybpuKy 5 ynucyje ce Ha3nB 1 ceamLuTe NowKn/baola.

— npu 3aBohewy CONCTBEHWX Aonuca, y oBy pPybpuky ce ynucyje ckpahenuuya ,Cn”
(concTBeHn).

—y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj NpUM/bEHOT aKTa, a ako HemMa bpoja gaTym gonuca.

—y pybpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa opraHM3aLMoHe jeAMHULLE KOjOM Ce aKT (npeamert) yctyna y
paa.

—y pybpuKy 8 ynucyje ce gatym passohemba.

— Y pybpuKy 9 ynucyje ce jegHa oA O3HaKa Kojy Cy Ha npegmeT cTaBuau obpahusaum
npegmeTa, u

T0: ,,a/a”, ako je npeamet 3aspuieH u Tpeba ra apxmsmpatu; ,,P” ako je npeameT CTaB/beH Y
POK M AATyM A0 KaZa Ce MMa APKaTH Yy POKY.

CBe [JOUHMWje NpUMM/bEHE MOLWM/bKE KOoje ce OAHOCE Ha WUCTU npegmeT 3aBoge ce
nonyHaBakeM BepTUKANHWMX pybpuka 3,4,5,6,7 n 8 y okBUpPY McTor Bpoja M Ha HAYMH KaKo je To
Hanpeg objawmeHo.

Ha Kpajy rognHe OenoBogHWK ce 3ak/byyyje cny:kbeHom 3abenewkom HanmmcaHOM MCNOA
nocneamer 6poja ca KOHCTATaLWjOM KOIMKO je npeameTa 3aBefeHo y Toj roanHn. OBa 3abeneluka ce
AaTvpa 1 oBepaBa cayKbeHMm nevyatom, a notnucyje osnawheHo anue LLkone.

YnaH 16.

MoBep/bMBY NPeaMeTH 3aBOAe Ce Y NoBep/buBe eBuaeHuUMje (4e10BoOAHMK naun ap.).

Ynan 17.

Y TOKY UCTOT AaHa NPUM/bEHUN NPEeAMETU Ce A0CTaB/bajy Y Pas.

YnaHn 18.

[ocTtas/barbe NpegmeTa y paj, BpLUK Ce NPEeKO MHTEePHe A0CTaBHE KbUre uamn npeko gHeBHOr
M3BeLTaja NpUM/beHe NoLWTe, KOjy NOTNMCYje 3aN0CAeHM KOju je NpUMMo npeamer.

JocTas/barbe payyHa y paj BpWU ce NPeKo Kibure padyHa Koja MCTOBPEMEHO MpeacTas/ba
OCHOBHY eBUAEHLUMjy Te BpCTe aKaTa.

[octass/barbe nowTte ynyheHe Ha /AIMYHOCT BPLUM CE MPEKO KbUre NMPUM/bEHE MOLWTE Ha
JINYHOCT.

Cnyxb6eHu NUCTOBM, Yaconucu 1 apyre nybavkaumje A0CTaB/bajy Ce NPEKO KibUre 3a JOCTaBy
cnyxbeHe wrtamne.

IV. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIGE NMPEAMETA

Ynan 19.
Csaku cnyxxbeHn gonuc obmnyHo cagpxu cnegehe genose:
— 3arfasJ/be, Y rOpHeM IEBOM YAy (Hasus 1 ceauluTe, 6poj, AaTym, NyHa aapeca);



—aapeca npMmaoua (NyH HasMB OAHOCHO NOPOAMNYHO UME M ceauLTe NPUMaoLa);

— ca /ieBe CTpaHe Ucnog, agpece NpMmaola CTaB/ba ce 03Haka ,lMpeameT” ucnog Koje, paau
NaKLWer 34py»KMBarba, ce ynucyje 6poj n gaTym NpUM/bEHOr akTa Ha KOju ce oarosapa, uam 6poj u
JATYM paHuje OTNPeM/bEHOT aKTa U C;

— TEKCT KOju Mopa BUTHU jacaH, CaXKeT M YMTaK, OTKYLLAH Ha padvyHapy;

— ncnog TekcTa onawheHo nvue noTnucyje cny6eHn 4onuc u y3 NoTnumc ce cTaB/ba OTUCAK
cny>kbeHor nevarta;

— MCNoJ TEKCTA HaBOAEe Ce NPUN03M KOju Ce A0CTaB/bajy.

Cny>kbeHu gonuc ce nuile Hajmakbe y 2 NpUMepKa, o4 Kojux ce jedaH npumepak Lasbe
KOMWHTEHTY, a ApYyru ce 3agpKaBa y apxmBu.

Ynan 20.

CBaKM aKT, KOjUM NoYMHbe HOBU NpeameT, Tpeba no 3asBohemy ya0XKUTK y nocebaH omoT. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, rogmMHa 1 03HaKa, a UCNoJ, KpaTak cagpaj npeagmera, Kao 1 Nonuc npuiora.

AKTe nctor npegmeta Tpeba yiarati no gatymmma npujema, og4HOCHO pellaBama, Tako 4a ce
aKT Ca HajHOBUjMM AATYMOM Hanasu Ha BPXY.

V. OTNPEMAHME NMOLUTE
YnaH 21.

CBM 3aBplLIEHM NpeameTu Koje Tpeba OTNPEMUTU, apxmMBUpaTU WUAKW yCTynuTWu Bpahajy ce
osnawheHom nuuy LLIKone npeKko MHTepHEe A0CTaBHE Kkbure.

OsnawheHo nuue LLIKone nposepaBa GpopmasiHy CTPaHy C/y>KOeHOr Aonuca n Ha eBeHTyasiHe
HeZocTaTKe yKkasyje obpahusauy.

YnaH 22.
Ha cBakom cnyxbeHom Aonucy, No KOMe je nocTynak 3aspuleH, oBnawheHo nvue LLKone
nopej o3Hake ,,a/a“ ynucyje pok yyBarba NpeameTa, a Ha oCHOBY JIMCTe KaTeropuje apxuscke rpahe u
OOKYMEHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBakba M NOTNUCYje ce.
YnaHn 23.

OTnpematbe nowTe Bpwn osnawheHo nuue LLKone. CBa nowTa npeyseTa y TOKY AaHa, oTnpema
Cce ucTora gaHa.
Ha Konuju nucma Koje ce oTnpema cTaB/ba Ce OTUCAK NeYaTa ,eKcneaoBaHo”, MecTo, 4aTym u
NnoTnuc ekcneaguTopa.
YnaHn 24.
Buwe cnyxbeHux gonuca, o4HOCHO MpeaMeTa 3a jegHOr npuMmaola nakyje ce y jepaH
KoBepar.
YnaHn 25.
BpegHOCHa Nowmns/bKa, CyACKa akTa U NOBEP/bMBA MPENMCKA OTNPEMa Ce YBEK NPenopyvyeHoM
MOLUM/BKOM.
YnaH 26.

OmoTun nosep/bMBe nowTe neyaTte Ca ned4atHMm BOCKOM, YTUCKMBAHEM MECUHIaHOI XXUra
NpPeKo pacTon/beHOr BOCKa Ha CpeanHn.

YnaHn 27.

Y [OCTaBHY KHUry 3a MOLWTY YNUCYjy Ce CBe NMOLWW/bKe, Koje ce OTnpemajy nowwTom. [,ocTaBHa
KHUra CNYKM Kao eBUAEeHLMja O 3aBPLUEHOj OTNPEeMM, Kao M Npeaajy HOBLA HAa MMe MOLUTAHCKUX
TPOLWKOBA.



YnaH 28.

YKYMHU U3HOCKU YTPOLIEHOT HOBLLIA HA MMe MOLUTAaHCKMX TPOLLUKOBA CBAaKOAHEBHO Ce yNucyjy y
KOHTPOJIHUK MoLUTapuHe.

YnaH 29.

OTnpemare XMTHe MOWTE Yy MECTO NMPUMaoLLa MOXKe ce BPLIWTM MPEKO Kypupa M NyTem
[0CTaBHe Khbure 32 MecTo.

VI. PA3BOBEHSE MOLUTE

Ynan 30.
Mo wu3BpWEHO] OTNPEMM NOLWTE KOMWje nocnatnx caybeHux pgonuca ce passoge Y
eBUAeHUMjaMa NPUM/bEHE NOLWITE, @ NOTOM apX1BUpajy.

Vil. APXMUBUPAHE U CTPYYHO O PHHABAHE APXMBE

Ynan 31.

Ha cno/bHUM OoMOTMMa apxXMBCKMX jeauHuMua ( KyTujama, dacuuknama, perucrpaTopuma,
KtoMrama, KaptoTekama M Ap.) ucnucyje ce nyH Hasme Llkone, roaMHa HacTaHKa W BpcTa
[OKYMeHTapHOr maTepujaa, eBuaeHUNOHM bpojeBm npegmeTta U peaHu 6poj noa Kojum je apxmecKa
jeaMHnLA ynucaHa y ApXMBCKY KHUTY.

Ynan 32.

Y nncapHMLM, OAHOCHO Yy apXMBU NUCAPHMULE, 3aBPLUIEHM NPegMEeTU Ce MOTY APMKaTU HajBULLEe
[Be roanHe of gaHa 3aBohera, nocne Kor poka ce 06aBe3HO CMELUTajy Y apXMBCKM AENO.

YnaHn 33.

ApXMBCKM npegmeTM CTapuju of 2 roauHe cpeheHM y KyTujama, dacumknama,
perucTpatopuma u Ap. KibUure U KapToTeKe, YyBajy ce Y apXMBCKOM genoy cpeheHn no roauHama y
oarosapajyhum ApBeHUM UAM METaIHUM CTanaxama — noavuama.

YnaHn 34.

MpocTopuje genoa mopajy 6UTK cyBe M cBeTNe, a AOKYMeEHTauuja ocurypaHa og, owTtehema,
Kpahe u noxapa.

Ynan 35.

CaB OOKyMeHTapHM maTtepujan HacTao y paay LUKone ynucyje ce y ApXMBCKY Khbury, Koja
CNYXW KAO OMWTM MHBEHTAPHW MNpernes LEenoKYNnHOr apXMBCKOT maTtepujana. EBuaeHTMpare ce
BPLUM 3a CBaKy nocnosBHy roanHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roauHe.

Ynucusare y APXMBCKY KHoUTy BpLUK ce Ha cneaehn HaumH:

— vy pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. MNoa jeaHnm peaHum 6pojem ynucyje ce UCTOBETHMU
MaTepujan 6e3 063npa Ha KOAMUYKMHY. PegHuU BpojeBu ce HacTaB/bajy U3 roguHe y roguHy.

—y pybpuKy 2. ynucyje ce aaTym ynuca;

—y pybpuKy 3. ynucyje ce roanHa, o4HOCHO pa3fobsbe y Kojem je 4OKYMEHTapHM maTepujan
HacTao:

—y pybpuKy 4. ynucyje ce KnacupuKaumMoHa 03HaKa;

—y pybpuKy 5. ynucyje ce cagpikaj, BpcTa apxmBcKe rpahe nam LOKYMeHTapHOr maTepujana;

— Y pybpuKy 6. ynucyje ce KonnumHa, 6poj apxmBCKMX jeguHuua ( HNp.pernctpatopa v ap);

— Yy pybpuky 7 ynucyje ce 6poj U AaTym 3anucHuKa (NPUAnMKOM M3nyumBara 6esspegHor
maTepwujana);

—y pybpuKy 8. ynucyje ce pok YyBarba ALOKYMEHTAPHOT MaTepujana;



—y pybpuKy 9. ynucyje ce npumeaba (HNp.cMmeLTaj AOKYMEHTapHOr matepujana)

YnaH 36.

ApXMBCKOM rpahom 1 SOKYMEHTAapHUM MaTepuja/ioM Yy apXMBCKOM AENOY pyKyje, CTPYYHO je
o4p)KaBa M BPLWM HEHY HenocpefHy 3awTtuty, oBnawheHo nuvue LUKone uam 3a TOo nocebHo
aHraXKoBaHO CTPYYHO /IMLE.

YnaHn 37.

Ha npuBpemeHo Kopuwhere nojeanHMM 3anoc/ieHnma, apxXMBCKU NpeamMmeTy ce nsgajy Ha
peBepc, Koju ce NonyHasa y TpM NpUMepKa. JeaaH NnpumMmepak pesepca ce YyBa Ha MecCTy ogakne je
y3eT npeameT, Apyru y nocebHoj dacumknum kog osnawheHo anue LLkone, a Tpehu gobuja KOpUCHUK
OOKYMeHarTa.

VIIIl. ENEKTPOHCKO KAHLUENAPUICKO NOCNOBAHE

YnaH 38.
ENeKTpOHCKO KaHUenapujcko nocnoBaktbe obesbehyje aa ce y uMHOOPMaUMOHOM cCUCTEMY
obaB/bajy MOC/NOBM KaHLEnNapujcKor nocsioBarba, OAHOCHO Aa ce y TOM CUCTeMy MocTyna ca
noAgHecuMma, akTMma 1 NPUA03UMa Y eIEKTPOHCKOM 06/nKY.

JocTaBa eleKTPOHCKUX AOKYMeHaTa

Ynah 39.
JocTaBa e/IeKTPOHCKOr AOKYMEHTa NyTem MHPOPMALMOHOr CMCTEMA FapaHTyje UHTerpuTerT,
HENPOMEHMBOCT U HEMOPELMBOCT NOC/IATOT AOKYMEHTA.
MocTynamwe ca AOKYMEHTUMA Y eN1EKTPOHCKOM KaHLLe/TapMjCKOM NOC/0Bakby

Ynah 40.

OcHoBHa eBUAEHLMja O aKTUMa M NpeamMeTMMa, NONUC akaTa M MHTEPHa AOCTaBHA Kkbura y
€/1eKTPOHCKOM KaHL,EMapujcKOM NOCN0Bakby BOAE Ce Y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY.
MoaHecuM, aKTa M NPUAO3M NPUM/bEHU, OAHOCHO CAYMHEHWU Yy O0BANKY €NeKTPOHCKOr OOKYMEHTa
yyBajy ce y MHPOPMaLIMOHOM CUCTEMY.
Y MHbOpMaALMOHOM CUCTEMY UyBajy CE M €/IEKTPOHCKE KoMnje NoJHecaka, akaTta U npusora 3a Koje je
M3BpLIEHa AMrMTanm3aumja.
3a npeameTe UYMjU Cy aKTU Yy 0B/IMKY eNeKTPOHCKOr AOKYMeHTa OMOT cnuca ce ¢éopmupa 1M Boau y
€N1EKTPOHCKOM 06NKY Y MHOOPMALMOHOM CUCTEMY.
MHTepHa [ocTaBa npeameTa M aKkaTa y OB/IMKY eNEeKTPOHCKOr [AOKYMEeHTa BpLlIM ce nyTem
MHOOPMaALMOHOT CUCTEMA.
MPUM/bEHN E€NEeKTPOHCKM AOKYMEHTU AHEBHO ce COopTMpajy U GopmMmpa ce eNeKTPOHCKa K ura
JOKYMeHaTa ca AaTyMOM Mpujema eNeKTPOHCKOr NOoJHecKa, OCMM ako MH(POPMaLMOHW CUCTEM
obesbehyje npeTpary eNeKTPOHCKNX AOKYMeHaTa y npeamMeTrma no AaTymy npujema.
Ha Kpajy pagHor gaHa ce ¢opmupa eneKTPoHCKa pe3epBHa Konuja CBMX AOKYMeHaTa NPUCTUMAUX Y
TOKY pagHor gaHa.
AKo y Be3M Cca MOCTYNKOM KOju CNPOBOAN €N1EKTPOHCKMM NyTeM NPUMKW NOAHECAK, aKT UKW NpuUaor y
nanvpHoj ¢opmu, No npujeMmy Te AOKYMEHTaUMje LWTamna ce NanuMpHU OMOT CnMuca Yy Koju ce Ta
OOKYMeHTaluMja ynaxe, Npuv 4Yemy nanMpHU OMOT CMMCAa HOCKM MUCTM Opoj npegmeTa Kao M
€/1EKTPOHCKMN.

EnekTpoHcKa apxmBa

Ynan 41.
EneKTpoHCKa apxuBa je A€o MHGOPMALLMOHOT CUCTEMA, Y OKBMPY KOora ce YyBajy NOAHeCLM aKTa
M NPWUNO3N Y ENEKTPOHCKOM O6/IMKY, TaKOo A3 je OCUrypaHo AyroTpajHO YyBarbe efIeKTPOHCKe



apxmBcKe rpahe, HEHO oOAprKaBakbe, MUrpuMparbe OAHOCHO npebauumBartbe Ha HOBe Hocadye Yy
nponucaHnm ¢popmaTnuma.

AKO ce eNeKTPOHCKa apxmBa M3 cTaBa 1. OBOr 4jaHa, OAHOCHO AEO0 Te apxvMBe 3aTBapa, aKTa M
NpPWI03N U3 Te apxXmMBe, OQHOCHO TOr Ae/la apxMBe, 33 KOje HUje UCTEeKao POK MponucaH 3a YyBatoe,
npeaajy ce Haa/aeXHOM apxuMBYy Y eNeKTPOHCKOM ¢popmaTy y Kome je mponucaHo Aa ce YyBajy y
MHPOPMALMOHOM CUCTEMY, OCUM aKO je Apyrayuvje nponmMcaHo 3aKOHOM.

IX. OOABNPAE APXUBCKE TPABE U U3JTYYHMBAHE BE3BPEAHOT
AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA

YnaHn 42.
Opabupatrbe apxuBcke rpahe u nsnyunBare 6e3BpesHOr AOKYMEHTApHOr maTepujana BpLUK
ce Ha ocHoBY JlucTe KaTeropuja apxmBcke rpahe 1 JOKyYMEHTAapHOr MaTepujana ca POKOBMMA YyBaHba.
NncTa je cactasHu geo osor MpaBuaHMKa.
YnaHn 43.

NlncTa cagpu peaHun 6poj, Ha3nB KaTeropuje JOKYMEHTapHOT MaTepujaia U POK YyBama.

YnaH 44.

3a pag Ha JIuctn Kateropuja apxmBcKe rpahe M AOKYMEHTApHOr maTepujana ca POKOBMMA
yyBamba ogpehyjy ce osnawheHo nuue LLIKosne n 3anocieHn Koju Hajbosbe nosHajy pag LWkone u
HEroBy 4eNaTHOCT Y LLe/IMHN U KOjU CY CTPYYHO CNOoCOoBHM Aa oLeHe 3Havaj AOKyMeHTaumje.

YnaH 45.
3a TpajHo yyBame oapehyjy ce KaTeropuje maTepujana Koje cagp:ke nogatke oj 3Hauyaja 3a
pag LLIKone u 3anocneHnx y kemy, Kao 1 noaaTKe Koju oaparkaBsajy cylwTuHy paga Lkone.
YnaH 46.

3a OOKYMEHTapHU MaTepwujan Koju HUje OLeHeH Kao apxuBCKa rpaha (3a TpajHo 4yBambe)
pPOKOBMW YyBarba ce ogpehyjy 3aBucHo oa notpeba LLkone 3a Kopuwhere y NpakTUYHE CBPXE, Kao U
Y CK/1agy ca NocebHMM 3aKOHCKMM MPOonMcuma.

YnaH 47.
YKO/IMKO ce TOKOM roAMHe jaBe HOBe BPCTe [AOKYMeHaTa, BpLW Ce MU3MeHa W AoMyHa
noctojehe Jlucre.
YnaH 48.

3a opabuparbe apxuscke rpafle n usnyumsarbe 6e3BpegHOr AOKYMEHTapHOr martepujana
KOMe je pOK YyBarba UCTEKAo 04/1yKy AoHocu dupekTop LLKone.

YnaH 49.

Monwuc 6e3BpeAHOr 4OKYMEHTapHOr MaTepujana cacTaB/ba Ce y ABa NPUMEPKA U CafpKu:

— Hasms LLKone y unjem je pagy maTtepujan HacTao;

— Monuc KaTteropuja 6e3BpefHOr AOKYMEHTApHOr maTepujana Mo roAMHama HacTaHKa,
n3paxkeHo, bpojHo y dacuMKiama, KyTnjama, perMcTpaTopmMma, KkbMrama, ca HasHakoM PoKa YyBatba.

X.NMPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEAGE
YnaHn 50.

lWKona je AyXHO AOa ca W3y3eTHOM MNaXhbOM 4yBa W OApKaBa apxXMBCKy rpahy u
AOKYMEHTapHM MaTepujan y cKnady ca 3aKoHOM O apXMBCKOj rpafu 1 apxmBCKOj AenaTHOCTYU .



Ynan 451.

MpaBUAHMK CTyNa Ha cHary 8 gaHa og o6jaB/bMBakba Ha ornacHoj Tabau LWkone.
CTynarbem Ha cHary OBOr MpaBW/IHMKA, NpecTaje Aa BaKW MPaBUIHUK O KaHLenapujcKom
nocnoBakby AOHET AaHa 16.12.2009. roanHe

bpoj:611-174/2021 MNpeacegHuua LWkonckor oabopa
Y CeHT, AaHa 15.6.2021 Cuhu Banepua

MpaBuaHKK je objas/beH gaHa 16.6.2021. rogmHe



